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Haufige Fragen zum Excel Ferien- und Absenzkalender:

Feriensaldo anders berechnen
z.B. Messetage oder Kompensation anrechnen

1 Einleitung

Oft kommt die Frage auf, ob man das Feriensaldo auch anders berechnen kann als dies das Programm
vorgibt. Normalerweise wird das Feriensaldo wie folgt berechnet:

Restsaldo = Startsaldo Anfangs Jahr - Anzahl Ferientage

Nun kdnnte man sich folgendes Szenario vorstellen: In einer Gewerbefirma ist ein Mitarbeiter ab und zu an
einem Stand an Ausstellungen und muss somit Ausnahmsweise auch an einem Samstag oder Sonntag
arbeiten. Dieser Messetag soll mit einem Ferientag kompensiert werden kdnnen.

Im Ferienkalender kdnnen wir daflr eine der Rubriken als Rubrik "Messe" verwenden und tragen im
Ferienkalender entsprechend dann "Messe" ein. Nun mussen wir nur noch die Formel in der Saldo-Spalte
entsprechen korrigieren und schon sind wir fertig.

Wichtig: Wird ein neuer Mitarbeiter angelegt, so tragt das Programm immer die Standardformel in der Saldo-
Spalte ein. Wenn wir also zu einem spateren Zeitpunkt weitere Mitarbeiter im Kalender aufnehmen muss
noch die Formel angepasst werden.

Dieses Beispiel kdnnen Sie naturlich auf andere ahnliche Falle adaptieren.

Nachfolgend finden Sie die Schritt fur Schritt Anleitung.

2 Anleitung

2.1 Rubrik "Messe" anlegen
Sofern Sie nicht bereits schon eine Rubrik Messe (Analog Ferien, Unfall, Krank etc.) erstellt haben ware jetzt
der Zeitpunkt gekommen.

Il rerien Il roiiitar [ krank [ messe Klicken Sie im Menuband Absenzkalender in
der Gruppe Absenzen auf den Dialogbox-

|:| Ferien Prov. . Kurs |:| Unfall . Launcher.

|:|Llrlauh |:|K-:|m : |:| |:|
Absenzen ! O

Es 6ffnet sich nun der Dialog um die Rubrikarten festzulegen und anzupassen.
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M58 Ich habe hier die Rubrik Reserve 1

Anmerkungl: Wenn daz Kiirzel leer ist, wird das Svumbol im Meniband nicht angezeigt.

AnmerkungZ: Wenn "Check Pensum' aktiviert ist, o wird bei der Berechnung der Statistik die
Anzahl Tage mit dem Arbeitzpenzum multipliziert. Beispiel: Bei einem 80% Pensum und 10
eingetragenen Ferientagen wird in der Statistik. nur 8 T age ausgewiesen,

Anmerkung3: Um die Farbe 2u dndem auf das Farb-lcon klicken. [Rechtsklick oder
Cantrol¥lick um die Textfarbe zu andem)

Alle Farben auf die Standardwerte zuriicksetzen

FY Iy e——— Uberschrieben mit den Angaben fir
inen M h (ME).
Kiirzel Eintrag fiir Zelle Beschreibung fiir Legende Check Pensum ene essebesuc ( )
[FE |Ferien |Ferien I I ; ;
Tipp: Wenn lhnen die Farbe (violett)
[FE  |Ferien Prov. |Ferien Provisorisch r nicht gefallt so kdnnen Sie dies mit
o [Odaub [Unbezahlter Uilaub r einem Klick darauf auch andern.
Bl [ i Wit Zividiens a Ubernehmen Sie die Einstellungen
w kU ks |Kurs r mit OK.
ko komp. |K.ompensation I
B ko ek [Krarkheit r
UM [Unfal [Unal r
Y| |Reserve 1 r
|. [ME  |Messe |Einzatz Mezse r I
CER| |Peserve 3 I
Ra | |Peserve 4 I
[ Grosse lcons

Ok Abbrechen

2.2  Statistikspalten einblenden

Um die Formel korrekt einzutragen und anschliessend auch bequem testen zu kénnen sollten wir nun noch
die bendtigten Statistikspalten einblenden sofern dies noch nicht der Fall ist.

Administration =

dE statistikspalten

34;. Hinzufdgen [uﬂ Statistik aktualisieren

8 Laschen
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@Fur Ausdruck optimieren «

Administration

Klicken Sie im Menliband Absenzkalender in der
Gruppe Administration auf den Button Statistikspalten.

Im nachfolgenden Dialog aktivieren Sie nun die
Statistikspalten

- Ferientage Anfangs Jahr

- Ferientage Saldo

- Ferien

- Einsatz Messe
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2.3 Formel eintragen

Stellen Sie sicher dass Sie alle Mitarbeiter sehen und selektieren nun die Saldozelle des obersten
Mitarbeiters. Dies ist in meinem Fall die Zelle L10, kann aber ein einer neueren Version auch eine andere

Spalte sein (Siehe Bild unten).

Die vom Programm eingetragene Formel lautet:
=K10-M10

Da wir aber die Ferien mit geleistet Messetagen aufstocken wollen korrigieren wir die Formel einfach zu
=K10-M10 + V10

(Bei mir ist das Total der Messetage in der Spalte V, wenn Sie eine andere Rubrik genommen haben, dann
entsprechend anpassen)

Classic Mend Absenzkalender Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprid

Allgemein = W= AutoFilter anwenden Administration = J]_| Statistikspalten E:l’
j Spalten ein-fausblenden lﬂ AutoFilter speichern - 34. Hinzuflgen [ug statistik aktualisieren —
Jahres Las
ﬁK-:ummentar bearbeiten “§ AutoFilter aufheben 3,:, Laschen @Furﬁ.usdruck optimieren ~ | (persicht ~
Allgemein Filter Administration Planer
L10 hd Je | =K10- M10+ V10
C D JoK [ L | M|V JARACARACATALAVAVAXAYAFBABEB(BIBEBFB(BHEBIB/BFBLBIBIBIBRE
5 FiF
C:CiCCICCICCICICIEECICICICICIC:CIC:CIiCICIC:CIC:EIC: |
7 Planung 2014 B B B e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
[ — I I ] S 4 i s S s 4 i s S i
8 o utg e e ESI_L%L-%EEESI_L%L%EDESI_I'EL?JEDESI_D%D%E[
9 Machname - :Vorname -~ SR S S hea s it S5 M i et e oo F TN RS S H T
10 |Muster Peter 2542162 en: : IS WEEEEE BN )
11 |Huber Vreni RS IEE BErcen - SHEEEEEEE BEEEEE B )
12 Maller Peter 1308080
13

Nun mussen wir nur noch die so korrigierte Formel beim ersten Mitarbeiter auf die anderen Mitarbeiter
Ubertragen. Selektieren Sie nun die Zelle mit der neuen Formel (bei mir L10) und kopieren mit der
Tastenkombination Ctrl - C die Formel in die Zwischenablage. Markieren Sie nun alle anderen Saldozellen
(bei mir also L11 bis L12) und fligen mit Ctrl - V die Formel dort auch ein. Fertig.

Tipp: Sollten die Gitternetzlinien durch die Kopieraktion nicht mehr schén aussehen (Meist bei der
allerletzten Zelle der Fall), so kbnnen Sie dies einfach tUber den Befehl Allgemein / Alle Gitternetzlinien

neu zeichen wieder beheben.

Excel Ferien- und Absenzkalender DeltaVision Informatik GmbH Seite 3/3
Hilfe zum Anpassen des Feriensaldo www.deltavision.ch August 2014



